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RESOLUCION NUMERO 02 DE 2003
(Abril 8)

Por el cual se adopta el Estatuto de Contratacion de la Federacion Nacional de

Cafeteros de Colombia con recursos de su patrimonio privado:

EL COMITE EJECUTIVO DE LA FEDERACION
NACIONAL DE CAFETEROS

En uso de las atribuciones conferidas por los Estatutos de la Federacion Nacional

" de Cafeteros de Colombia y particularmente el literal o) del articulo 23 y;

CONSIDERANDO:

1) Que se hace necesario adoptar un Régimen de Contratacion que a la vez que
garantice el manejo transparente y probo de los recursos de la empresa por parte de
la administracién, permita el manejo eficaz y eficiente de los recursos provenientes del

patrimonio privado de la Federacién Nacional de Cafeteros de Colombia.

RESUELVE:

CAPITULO PRIMERO

DEL CAMPO DE APLICACION

ARTICULOS 1o. - DEL CAMPO DE APLICACION. La Federacion Nacional
de Cafeteros de Colombia, en su Oficina Central, en sus Comités
Departamentales de Cafeteros y demas Dependencias en el pais o en el

exterior, se sujetara para la contratacién con recursos propios, a lo que se
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establece en esta Resolucion, en concordancia con los Estatutos y las normas

vigentes que regulan las relaciones o entre particulares o enfre ésfos y el
Estado.

La Oficina Central comprende ademas al Programa de Investigacion Cientifica —

Cenicafé — Fabrica de Café Liofilizado, a las Inspecciones Cafeteras, y a las Oficinas
en el Exterior.

ARTICULOS 2o. - FINES DE LA CONTRATACION. Los contratos, mediante los
cuales la Federacion Nacional de Cafeteros comprometa recursos de su patrimonio
privado, deben cumplir los objetivos previstos en las normas legales vigentes, en
orden a impulsar y fomentar una caficultura eficiente, sostenible y mundialmente

competitiva, por medio de las actividades fijadas en los Estatutos de fa Federacion
Nacional de Cafeteros de Colombia.

ARTICULOS 30. ALCANCE DEL ESTATUTO. El presente Estatuto es un

reglamento intemo de contratacion que establece obligaciones para los empleados
de la Federacion Nacional de Cafeteros.

Este Estatuto no consagra derechos a favor de los proponentes o contratistas

distintos a los que se puedan derivar de los pliegos de condiciones, de los contratos
o0 de sus actas de liquidacion.
CAPITULO SEGUNDO
DE LAS NORMAS GENERALES

SECCION I: DE LAS PARTES

ARTICULOS 4o. - DE LA REPRESENTACION. Para formalizar una convocatoria
a proponer o celebrar un contrato la Federacion Nacional de Cafeteros de Colombia

estara representada por el Gerente General, o por delegacion de éste por:
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Comité Ejecutivo Resolucién No.2/8/1V/2003

1 El Gerente Administrativo, Primer Gerente Auxiliar, o quien haga sus veces.

2. E| Gerente Financiero, como Segundo Gerente Auxiliar, o quien haga sus veces.

3. El Gerente Técnico.

4. Los Directores Ejecutivos de los Comités Departamentales, en los términos del
poder general que se les otorgue.

5. El Director de Relaciones Publicas y Publicidad o quien haga sus veces; el de la
Unidad Administrativa, el del Programa de Investigacion Cientifica, el de la

Fabrica de Café Liofilizado, y los de Oficinas del Exterior, en los términos del

poder general que se les otorgue.

También actuaran como representantes de la Federacion las personas a quienes

los representantes legales otorgaren poder especial 0 general, y en los términos
que se sefialen en él.

ARTICULOS 50. - DE LA CAPACIDAD. Quienes de acuerdo con la ley sean
personas capaces, pueden contratar con la Federacion, salvo que estén incursos en

alguna de las inhabilidades e incompatibilidades contempladas en los Estatufos de
la Federacion Nacional de Cafeteros de Colombia

En los formularios de inscripcion para el Registro de Proponentes y en los contratos,
los proponentes y contratistas deberan declarar que conocen estas inhabilidades y
que no estén incursos en ninguna de ellas.

ARTICULOS 60. - DE LOS CONSORCIOS. Podran varias personas contratar
como consorcio si conceden poder a una sola con facultades plenas para

representarfas y comprometer su responsabilidad solidaria en el contrato y en todos
los actos relativos a él.

ARTICULO 70- DE LAS INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

Inhabilidades e incompatibilidades para contratar: Las sefialadas en los articulos
61 y 62 de los estatutos.
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PARAGRAFO PRIMERO: La inhabilidad que con arreglo a esta clausula deriva

del parentesco cobija a las personas que se encuentren entre si deniro del cuarto
grado de consanguinidad, sequndo de afinidad o primero civil. Los empleados a
quienes se aplican son los Gerentes y Directores Ejecutivos y aquellas personas
vinculadas laboralmente con la FEDERACION que tengan dentro de sus funciones

la de intervenir en el estudio, recomendacion o aprobacion de la contratacién.

PARAGRAFO SEGUNDO: Las inhabilidades previstas en esta clausula no se
aplicaran a los contratos que en igualdad de condiciones celebre LA
FEDERACION con los caficultores, ni a los relativos a bienes o servicios que se

ofrezcan al publico en general, en condiciones comunes a quienes los soliciten.

PARAGRAFO TERCERO: Estan exceptuadas de las inhabilidades previstas en

esta clausula las Cooperativas de Caficultores y las sociedades anénimas que
tengan el caracter de abiertas.

ARTICULO 8°. DE LAS INHABILIDADES SOBREVINIENTES. Se establecera en
las condiciones de la oferta y se pactara en el contrato, Ia renuncia del proponente a
los derechos de adjudicacion del contrato, y del contratista a continuar con el

contrato, cuando sobreviniere a la presentacion de la propuesta o a la firma del
contrafo, una de las inhabilidades anteriores.

ARTICULO 9°. DE LAS EXCEPCIONES. No habra inhabilidad ni incompatibilidad
cuando quien contratare lo hiciere por obligacion derivada de relacién legal o
reglamentaria que tuviere con el Estado, o para obtener bienes y servicios ofrecidos
al pablico y en las condiciones comunes a éste; ni las personas juridicas, cuyo

representante legal haga parte, por razon de su oficio, de juntas o consejos
directivos.

SECCION II: DE LAS AUTORIZACIONES PARA CONTRATAR

ARTICULO 100: PRESUPUESTOS PARA LA AUTORIZACION PARA
CONTRATAR. Sélo se podra autorizar la convocatoria a proponer o la celebracién
de contratos cuando exista aprobacion presupuestal por la totalidad de los recursos
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que se fueren a comprometer con el acto juridico; si con el contrato se
comprometieren recursos de vigencias presupuestales futuras el Comité de
Contratacién General o Departamental podra solicitar al area interesada elaborar

una proyeccién de los estados financieros y  de caja para el estudio de la
disponibilidad de recursos.

ARTICULO 110. - COMITES DEPARTAMENTALES DE CONTRATACION Y

OTROS COMITES. Los Comités Departamentales de Cafeteros cumpliran las
funciones de Comités de Contratos.

En el Programa de Investigacion Cientifica — Cenicafé - el Comité de Contratacion
seré presidido por el Gerente Técnico o la persona que éste delegue, y se
integrara con el Jefe del Area de Servicios Administrativos, por dos Coordinadores
de Programa del Area de Investigacion designados por el Director, y el

Coordinador de Experimentacion. Actuard como Secretario el Jefe de Suministros
y Bienes.

En la Fabrica de Café Liofilizado el Comité de Contratacion sera presidido por su
director e integrado por los jefes de las areas administrativa, de procesos, de

ingenieria industrial, y de mantenimiento. Actuard como secretario el jefe de
materiales.

El Secretario del Comité participara con voz y sin voto.

ARTICULO 120. DE LAS CUANTIAS EN COMITES DEPARTAMENTALES. Los
Comités Departamentales de Cafeteros constituyen la maxima instancia de
contratacién cuando comprometan recursos propios. Como tales determinaran los
procedimientos para la autorizacion de los contratos en el respectivo Comité

Departamental, en reglamento que se debera sujetar a las normas de presupuesto
fijadas y a las contenidas en los Estatutos..

ARTICULO 130. - DEL COMITE GENERAL DE CONTRATACION. El Comité
General de Contratacioén estara integrado por:

1) El Gerente Administrativo, quien lo presidira.
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2) E| Gerente Financiero, o su delegado.
3)  ElGerente Técnico o su delegado.

4) El Director de la Unidad Administrativa, o quien haga sus veces.
5) El Gerente o Director del Area Interesada en el contrato.

Actuaréd como Secretario, con voz y sin voto, el Coordinador de Adquisiciones y

Suministros de la Unidad Administrativa, o quien haga sus veces.

ARTICULO 140. - FUNCIONES DEL COMITE GENERAL DE CONTRATACION.

Corresponderé al Comité General de Contratacién, respecto a contratos no
atribuidos a otros Comités:

1) Desarrollar las politicas de contratacién fijadas por el Comité Ejecutivo, o

adoptar las que concieman a contratos de su competencia.
2) Aprobar la seleccion del mejor proponente para contratos de mayor cuantia.

3) Conceptuar sobre la conveniencia y oportunidad de las solicitudes de

contratacion que deban ser autorizados por el Comité Ejecutivo.

4) Verificar la existencia de la disponibilidad presupuestal y de la proyeccion de
disponibilidad de recursos si se comprometieren de varias vigencias, de los
contratos que adjudica o sobre los que conceptia.

5) Cuando lo estime conveniente, hacer seguimiento de la ejecucion de
contratos, y revisar las Actas de Liquidacion de los Contratos.

6) Definir politicas y criterios de conveniencia para la disposicion 0
administracion de bienes muebles, de acuerdo con las necesidades y
adecuacion de los mismos a la finalidad perseguida.

7) Requerir a su discrecion informes de evaluacion de la actividad contractual

del Area de Control Inferno.
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8) Disponer la revision y actualizacion del Registro de Proponentes y de su
calificacion, e imponer las exclusiones a que halla lugar.

PARAGRAFO: Corresponde al Comité General de Contratacién efectuar la
evaluacion y  razonabilidad comparativa de la ejecucion de actividades
directamente por la Federacion frente a la eventualidad en que sean realizadas por
terceras personas, teniendo en cuenta las posibilidades y condiciones del mercado y

los criterios de calidad, costo — beneficio, experiencia y oportunidad y las demas
circunstancias relevantes.

ARTICULO 150. - DE LAS REUNIONES DE LOS COMITES En todos los Comités

enumerados en los articulos anteriores habra quérum deliberativo con ftres
miembros, y sus decisiones se tomaran por mayoria.

Podran invitarse a las reuniones a los empleados que tengan especial conocimiento
sobre el tema.

El concepto sobre la oportunidad o conveniencia de la solicitud a proponer o del
confrato tendra en cuenta las condiciones en que se pactaron contratos anteriores, y

considerara los socios de la persona juridica con la que se contrataria.

Corresponde a quien presida el Comité convocar a reuniones; la Secretaria hara las
citaciones correspondientes, preparara el orden del dia, solicitara y recibiréd los

informes que requiera el Comité respectivo, archivara la correspondencia y levantara
las actas respectivas.

ARTICULO 160. - DE LAS CUANTIAS. Para efectos de establecer el sistema de
contratacion y la instancia a la que le corresponde autorizar la convocatoria a
contratar o el contrato, se sefialan las siguientes clases de cuantia, fijadas en

sumas equivalentes al nimero de salarios minimos mensuales legales vigentes para
la contratacion en el pais:

ens.m.l.m.v
Méxima cuantia: Mas de 3.845
Mayor cuantia: - Desde 1.540 hasta 3.845
7
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Cuantia media Desde 770 hasta 1.540
Menor cuantia Desde 39 hasta 770
Minima cuantia: Hasta 39

Y para la contratacion en el exterior:

En dolares (US$)
Maxima cuantia: Mas de 480.000
Mayor cuantia: Desde 192.000 hasta 480.000
i Cuantia media Desde 96.000 hasta 192.000
S Menor cuantia Desde 4.800 hasta 96.000
: Minima cuantfa: hasta 4.800

B La autorizacion de la convocatoria a contratar o del contrato en los Comités

Departamentales de Cafeteros se sujetaré a las siguientes cuantias:

Cuantia superior: 100 0 mas s.m.l.m.v.

Cuantia inferior: menos de cien s.m.L.m.v.

PP L "".'_..\',"..iai‘..i"'i‘.“":‘ Csooaie

ARTICULO 17° INSTANCIAS DE AUTORIZACION PARA CONTRATAR.
Corresponde autorizar la convocatoria a proponer o celebracion de un contrato, de
acuerdo con la cuantia de este, asi:

1. De cuantia méxima al Comité Ejecutivo.

Igualmente corresponde al Comite Ejecutivo autorizar todo contrato que verse
sobre adquisicién, enajenacion, gravamenes o limitaciones de bienes inmuebles,

participacion en sociedades, 0 inversiones permanentes, cualquiera que sea la
clase de recursos parafiscales o su cuantia.

2. De mayor cuantia al Comité General de Contratacion.

3. De cuantia media al Gerente Administrativo y al Comité de Contratacion de la
Fabrica de Café Liofilizado.

8
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4. De menor cuantia a los Directores de las Divisiones de Servicios Administrativos
o quien haga sus veces y de Relaciones Publicas y Publicidad o quien haga sus

veces y a los de la Oficina del Exterior; al Comité de Contratacion del Programa
de Investigacion Cientifica — Cenicafé —.

5. De minima cuantia: los empleados que defina la Gerencia de la Federacion

dentro de sus procesos de Adquisicion y Contratacion que pertenezcan a las
organizaciones de compras..

6. De superior cuantia al Comité Departamental de Cafeteros.

7. De inferior cuantia al Director Ejecutivo del Comité Departamental de Cafeteros o
a quien sefiale el reglamento de contratacion previsto en el articulo 16 de este
Estatuto. El Director Ejecutivo informara mensualmente al Comité Departamental

de los contratos superiores a veinte salarios minimos legales mensuales que
hubiere celebrado.

ARTICULO 180. - DEL FRACCIONAMIENTO. E! objeto y plazo de los contratos
debe comesponder a la naturaleza de su objeto y al de uso habitual en la

contratacién respectiva. Se prohibe que uno u otro sea fraccionado para modificar
cuantias y procedimientos.

ARTICULO 190. - DE LAS PRORROGAS Y MODIFICACIONES. Quien haya

i autorizado el contrato debera aprobar las promogas y modificaciones del mismo,

] cumpliendo con todas las formalidades previstas para el contrato original.

B!

g ARTICULO 200. - DE LA URGENCIA. Cuando se presentare una circunstancia
: imprevista, no generada en la voluntad o en los hechos de las partes que fueren a
t’i contratar y que impusieren la necesidad de la ejecucion inmediata de un contrato,

la Gerencia Administrativa o la Direccién Ejecutiva podran autorizarlo sin cumplir

1 con alguno o algunos de los tramites o requisitos que se exigen en esta
: Resolucién.

Corresponde al Comité Ejecutivo o a los Comités Departamentales relevar, por

motivos de urgencia, del cumplimiento del requisito de la convocatoria a proponer.
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La ratificacion de la autorizacién para la celebracion del contrato se hara a posteriori

y a ella se acompariara las razones que motivaron la actuacioén de urgencia, y se
surtira todo el trémite reglamentario.

PARAGRAFO: Cuando el Comité Ejecutivo adopte una decision y disponga su

ejecucion inmediata, se entenderd que se procede de urgencia, sin perjuicio del
cumplimiento de los demas requisitos.

SECCION Ill: DEL CONTRATISTA

ARTICULO 21o0. - DEL REGISTRO DE PROPONENTES. Quien aspire a celebrar
con la Federacion, en el Pais, contratos de obra, de empresa, de consultoria,
suministro, prestacién de servicios y compraventa de bienes muebles, de

publicidad de mayor cuantia, debera estar inscrito en el registro de Proponentes
de cualquiera de las Camaras de Comercio del Pais.

El Comite General de Contratacién podra establecer un Registro de Proponentes
de la Federacion Nacional de Cafeteros para una clase particular de contratos de
lo que no existiere registro en las Cémaras de Comercio. Para el efecto fijara el
formulario de inscripcién, los documentos que se deben presentar para la
ponderacion de la capacidad contractual, técnica, operativa, economica, y

financiera, el cumplimiento y la experiencia, y, en caso de existir, los criterios de
calificacion de los proponentes.

‘Cuando un proponente hiciere su inscripcion o calificacién con errores, que sean

significativos a criterio del respectivo Comité de Contratacién, por determinacion de

este mismo Comité sera excluido por un periodo de tiempo definido.

ARTICULO 22°. DE LOS SISTEMAS DE SELECCION DEL CONTRATISTA: La

seleccion del contratista se hard segtn el sistema de contratacion que corresponda
al tipo o cuantia del contrato.

La invitacion a presentar propuestas o cotizaciones se hara siempre procurando una

adecuada variedad de altemativas, y una equilibrada distribucion de oportunidades.
10
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Cuando hubiere registro de proponentes las cotizaciones e invitaciones a proponer o
concursar se solicitaran unicamente a quienes estuvieren inscritos.

La seleccion del contrafista se realizara a fravés de alguno de los siguientes
sistemas: de contratacion simple, contratacion sin convocaforia a proponer;

contratacion con convocatoria privada a proponer; contratacion con convocatoria
abierta a proponer; y concurso de méritos.

PARAGRAFO: Cuando la seleccion del contratista deba hacerse en el exterior y
para contratos que deban ejecutarse alli, los principios aqui definidos se cumpliran
de la manera que concuerde con la legislacion y a las préacticas comerciales del pais
en que se vaya a realizar el objeto del contrato. Si por estas normas o costumbres no
procediere la convocatoria a proponer, debera en fodo caso, cuando se trate de
contratos de cuantia media, de mayor o de maxima cuantia satisfacer los requisitos

previstos para la contratacion sin convocatoria a proponer.

ARTICULO 23°. CONTRATACION SIMPLE. En sistema de contratacién simple no
se requiere cumplir con tramites o requisitos para la escogencia del contratista, o
para la elaboracion o celebracién del contrato; bastara con dejar memoria escrita
sobre la identificacién del contratista, el objeto del contrato, su plazo y valor. La

contratacion simple podré seguirse cuando se trate de contratos de minima cuantia.

Deberan celebrarse por escrito todos los contratos, cualquiera que fuere su cuantia,

cuyo objeto sea el de disposicion o gravamen de inmuebles, fiducia, suministro,
prestacion de servicios y de consulloria.

ARTICULO 24°. CONTRATACION SIN CONVOCATORIA A PROPONER. En los
contratos de cuantia media y menor cuantia la contratacion no requerira de
convocatoria a proponer, pero la eleccion del contratista se hara al menos entre tres

cotizantes, cuando la cuantia sea media, o al menos entre dos cotizantes, cuando la
cuantia fuere menor.

La solicitud de cotizaciones debera formularse indicando su caracter meramente
informativo.

11
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ARTICULO 25°. CONTRATACION CON CONVOCATORIA PRIVADA A
PROPONER: En los contratos de mayor y méxima cuantia, la seleccion del
contratista se haré entre quienes hubieren respondido formalmente invitacion a
proponer formulada de manera, personal y directa, por escrito acompafiado de los

términos de referencia. La invitacion deberéa formularse por lo menos a tres de los
proponentes registrados.

ARTICULO 26°. CONTRATACION CON CONVOCATORIA ABIERTA A
PROPONER. En todo caso, en los contratos de méxima cuantia la seleccion del
coniratista se hara mediante convocatoria abierta si asi lo determina el Comité
Ejecutivo, para el efecto, harén parte del proceso quienes hubieren respondido
formalmente invitacion abierta a proponer, formulada en medios de amplia
circulacién nacional y regional en la que se fuere a ejecutar el contrato, por lo
menos con dos avisos en semanas diferentes, en un lapso que no puede ser mayor

a veinte dias. Los avisos contendran los elementos principales del pliego de
condiciones.

ARTICULO 270. - DE LOS CONCURSOS DE MERITOS. Cuando el objeto del
contrato fuere el de estudios o trabajos técnicos intelectuales o especializados, la
seleccion se hara entre quieries participen en el concurso de meritos, cuyo objeto es

el de evaluar la capacidad técnica e intelectual, organizativa y la experiencia de los
concursantes.

Seleccionado el concursante, por sorteo si no hubiere criterio objetivo y significativo

para preferir a alguno, se le solicitara que formule la propuesta economica.

Corresponderé a la Gerencia Administrativa o a la Direccion Ejecutiva de los

Comités Departamentales definir las condiciones economicas del contrato.

ARTICULO 280. - DE LA CONVOCATORIA A PROPONER O CONCURSAR La
convocatoria a la presentacion de propuestas, abierta o privada, o de participar en
concurso de méritos, se hara con base en unos términos de referencia en el que se
determinen los requisitos que han de cumplir los proponentes, los plazos para su
presentacion, los criterios de seleccién de la mas favorable, el numero minimo de

propuestas vélidas para no declarar desierta la convocatoria, y demas circunstancias

12
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para esta decision. Con relacion al contrato se especificara su objeto, plazo,
garantias, y demas condiciones técnicas, juridicas, comerciales y econdémicas
relevantes para la convocatoria a proponer y para el contrato.

Entre los criterios de seleccion debera tenerse en cuenta la calidad y oportunidad del

bien o de la prestacién del servicio, la experiencia del proponente, el costo —
beneficio de la propuesta.

En todo término de referencia se hara constar que el proponente conoce y acepta la
facultad que se reserva la Federacion, por razones de conveniencia a su criterio, de

no concluir la convocatoria con seleccion del contratista o suspender el proceso de
seleccion.

ARTICULO 290. - DE LA SELECCION DEL CONTRATISTA. Quién esté facultado
para autorizar el contrafo, seleccionara como contratista a quien hubiere
presentado la propuesta méas favorable de conformidad con los criterios sefialados
en el respectivo pliego de condiciones, si lo hubiere, o teniendo en cuenta los

criterios de calidad, la relacién costo beneficio, experiencia y oportunidad de la
propuesta o cotizacion.

El proceso de seleccion podra darse por terminado, o suspenderse sin escoger a
ninguno, si no se presentare el nimero minimo de propuestas vaélidas indicado en el

Pliego de Condiciones, o cuando se dieren motivos o causas que impidan la

escogencia objetiva; también por inconveniencia expresada por el Comité Ejecutivo
o por el Comité Departamental.

La Federacion informara por escrito a los proponentes la seleccion realizada, o Ia

conclusion del trémite sin seleccion o la suspension del tramite de seleccion.
Por iniciativa del Gerente General, el Comité Ejecutivo podra autorizarlo para que
cuando se realicen ventas de activos diferentes de bienes inmuebles, se omita el

cumplimiento de los requisitos previstos en los articulos anteriores.

Lo anterior sin perjuicio que el Comité Ejecutivo apruebe la negociacion.
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ARTICULO 300. - DE LAS PROPUESTAS: Las propuestas en respuesta a una
convocatoria a proponer o concursar solo pueden ser formuladas por proponentes
inscritos, con calificacion actualizada, cuando se hubiere establecido la calificacion;
que hayan cubierto el costo de los formularios, que estén a paz y salvo con la

Federacion, que no tengan pleito pendiente con ésta, y que no estén incursos en
ninguna inhabilidad o incompatibilidad para contratar.

La seriedad de la propuesta debe estar amparada por garantia bancaria o de

compafiia de seguros debidamente autorizada por la Superintendencia Bancaria.

Las propuestas deberan cefiirse a los términos de referencia.

Las altemativas no previstas en el pliego de condiciones que presente

adicionalmente el proponente no invalidaran la propuesta si esta puede ser evaluada
sin considerar las altemativas.

ARTICULO 31o. - DE LA ENTREGA DE PROPUESTAS. Las propuestas seran
entregadas antes de la hora de la fecha del cierre de la convocatoria, depositandolas

en una uma. La Dependencia que cumpla las funciones de Adquisiciones y la de
Control Intemo tendran llaves de la umna.

Las Dependencias con llaves de la uma la abriran, en la fecha y hora del cierre de la
oferta, enumeraran y foliaran las propuestas, y levantaran un acta, en la que

cualquiera de los interesados presentes podré dejar las constancias que estime
conveniente.

ARTICULO 320. - DE LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS. La

Dependencia interesada en coordinacion con la que cumpla funciones de

Adquisiciones serd responsable de la evaluacion de las propuestas de conformidad

con los criterios de seleccién establecidos en los términos de referencia.

El Area Juridica respectiva conceptuaré sobre la capacidad y representacion de los

proponentes, la constitucion de las garantias, y demas aspectos juridicos
pertinentes.
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No se evaluaran las ofertas cuyos proponentes estén incursos en alguna de las
inhabilidades o incompatibilidades, o que no cumplan con alguna de las condiciones

del articulo 29, o que su registro adolezca de error u omision significativos a criterio
del Comité de Contratacion.

Queda a criterio de la Federacién determinar si los errores u omisiones en las
propuestas afectan o no la comparacién econémica de las mismas, 0 si éstas
pueden darse por subsanadas oficiosamente.

Se excluiran las propuestas gue no respondan a los términos de referencia, o que

fueren incompletas, o cuyos estimativos se fundamenten en supuestos erroneos o
improbables.

ARTICULO 330. - DE LAS EXCEPCIONES PARA LA OFERTA O
CONVOCATORIA A PROPONER. No se requeriréd de convocatoria a proponer, 0O

de concurso de méritos, o de cotizaciones, cuando se tratare de contratos de:
1) Compraventa o arrendamiento de inmuebles.

2) Prestacion de servicios o de consultoria, con un tnico oferente, o que deban

celebrarse teniendo en cuenta las calidades personales del contratista.

3) Los de seguros, de fiducia o de encargo fiduciario.
4) De empréstito o de mutuo.
5) Adquisicion de bienes muebles con (inico oferente; o cuando se trate de

obras especializadas, cientificas técnicas o artisticas.

6) Cuando las adquisiciones lo sean en el extranjero, o en desarrollo de
convenios intemacionales para la promocién del comercio exterior,
particularmente del café.

7) Cuando el contrato fue objeto de convocatoria declarada desierta.
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8) Los de Ciencia y Tecnologia.

9) Cuando se debiere contratar bajo condiciones de urgencia manifiesta.

ARTICULO 340. - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS A TRAVES DE
EMPRESAS DEL GREMIO. En los contratos con entidades sin énimo de lucro, o de
economia solidaria, o de empresas, en las que la Federacion fuere miembro o
tuviere parte, cuyo objeto fuere la gestién de actividades propias de Ia Federacion, se
pactara que los bienes y servicios que se requirieren para su ejecucion se adquiriran
sujetéandose a las inhabilidades e incompatibilidades, a los requisitos y los
procedimientos que para la escogencia del contratista establece esta Resolucién.
Igualmente las convocatorias a proponer o concursar y la seleccién del contratista
deben ser aprobadas por la respectiva instancia de la Federacion. Los bienes y

servicios que asi se obtengan, se podran transferir sin cumplir nuevamente con lo
establecido en esta Seccion.

SECCION IV: DE LOS DOCUMENTOS

ARTICULO 350. DE LA REVISION JURIDICA. Los términos de referencia de las
convocatorias a contratar, los contratos y las actas de liquidacion de los contratos
deberan contar con el visto bueno de la Divisién Juridica de la Oficina Central, o del

area que haga sus veces en los Comités Departamentales, o en las Oficinas en el
Exterior.

ARTICULO 360. - DE LA ELABORACION DE LOS CONTRATOS. Para la

elaboracion de los documentos de convocatoria a proponer o de contratos, se
seguira el siguiente tramite:

1) El area interesada presentara la solicitud a la Organizacion de Compras
correspondiente acompafiada de los documentos que le permitan tramitarla

ante la instancia que autoriza la convocatoria a proponer.

2) La Gerencia Administrativa presentara la solicitud al Comité Ejecutivo si se

requiriere de su autorizacion.
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Una vez sea aprobada la solicitud de convocatoria a proponer o autorizado el
respectivo contrato, la Organizacion de Compras respectiva le enviara a la
Divisién Juridica, para la elaboraciéon o visado del documento respectivo, con
toda la informacion sobre términos de referencia del contrato y sobre el
contratista. Cuando este fuere persona juridica se agregara el certificado de
existencia y representacion, expedido con una anterioridad no superior a tres
meses.

El Area Juridica al momento de recibir la documentacion verificara el gue se
haya otorgado la autorizacion por parte de la instancia compefente y que la
documentacion esté completa. Si es del caso, solicitard que se surta el

tramite o que se allegue la documentacién que faltare.

Con base en ella elaborara el documento. Las modificaciones que se

consideraren convenientes introducir se consultaran al Area interesada.

Para Ia elaboracién de documentos se tendran en cuenta los requerimientos
de seguridad, control y archivo.

ARTICULO 37o. - DE LA CELEBRACION DEL CONTRATO. Se hara de acuerdo
con el siguiente procedimiento:

7)

2)

3)

El documento revisado se enviara a quien le competa, para su firma.

El contrato firmado se entregaré al contratista para su firma, autenticacion,

constitucion de polizas, pago de impuesto. Se establecera un plazo para este
tramite, y la sancién en el evento de su incumplimiento.

El original del contrato quedara en el Area Juridica, o en la que senale la
Direccion Ejecutiva en los Comités Departamentales, y el de las pdlizas y de
todo documento en el que esté incorporado un crédito se entregara a la
Dependencia que cumpla funciones de Tesoreria, para su custodia.

ARTICULO 380. - DEL REGISTRO DE INFORMACION CONTRACTUAL. Se
conformaran BASES DE DATOS DE CONTRATOS en la Oficina Central, con la

informacién significativa sobre los contratistas y el contrato, que permita las labores
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de seguimiento y control por parte del Area Juridica, de la Gerencia Administrativa o

de la Direccion Ejecutiva, o de las Dependencias interesadas y del area de Control
Interno. '

ARTICULO 390. - DE LOS PODERES. Los poderes Generales y especiales se
elaboraran por el Area Juridica.

Los poderes para representar a la Federacion en su condicion de socio de

sociedades y ante ellas, se solicitarén por conducto de la Secretaria General.

SECCION V: LAS CLAUSULAS GENERALES

ARTICULO 400. - DE LAS GARANTIAS. En los contratos se pactara la obligacion
del contratista de consfituir garantias personales, bancarias o de compariias de
seguro, cuando se requiriere amparar a la Federacion Nacional de Cafeteros de

alguno o algunos de los siguientes eventos, en los montos y por las vigencias que
correspondan a la naturaleza del contrato y del riesgo protegido.

Cumplimiento del contrato.

Pago de salarios, prestaciones sociales, e indemnizaciones.
Manejo y buena inversion del anticipo.
Estabilidad de la obra.

Responsabilidad Civil Extracontractual.

o o A W N =

Otros riesgos a criterio de la Gerencia Administrativa o la Direccion Ejecutiva
de los Comités de Departamentales de Cafeteros.

Corresponde a quien deba autorizar el contrato determinar las pdlizas que se han de

exigir, su monto y vigencia o si por la cuantia no hubiere lugar a solicitarlas.
ARTICULO 410. - DE LAS OBLIGACIONES FISCALES. En los contratos se

prevera el cumplimiento de las obligaciones fiscales cuando estas no se hayan
definido por la ley. Se indicara en el contrato la base de liquidacion del impuesto.
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ARTICULO 420. - DE LA CESION. No podrén cederse los derechos y obligaciones
del contrato salvo manifestacion expresa de quien lo autorizé, y siempre que el

cesionario ofrezca igual o superior garantia de buen cumplimiento del contrato,

Cuando se presentare una inhabilidad sobreviniente, excepcionalmente, de acuerdo

con la naturaleza del contrato y el estado de ejecucién del mismo, podra autorizarse
su cesion.

ARTICULO 43°. - DEL PLAZO.: El plazo de los contratos sera a término definido.

No se podrén pactar prérrogas automaticas de los contratos, salvo cuando asi lo
sefiale la ley. Para el efecto se convendran los criterios con lo que se determinara el

incremento del precio al vencimiento del contrato o de su prorroga.

ARTICULO 44o. - PODERES EN EL EXTERIOR. Los poderes que se otorguen en

el extranjero para obrar en Colombia, deberéan ser refrendados por autoridad
consular colombiana.

ARTICULO 450 CONTRATOS EN EL EXTERIOR. Para contratos que fueren a
efecutar en el exterior y se procediere para la contratacion a través de oficinas o
filiales de la Federacion en el exterior éstas verificardn la existencia, capacidad y

representacion de los contrafistas. Los contratos se elaborardn con asistencia
juridica del lugar.

SECCION Vi: DE LA EJECUCION

ARTICULO 460. - DE LA EJECUCION. Las Areas de Control Intemo y de
compras velaran que se cumpla con las reglas sobre inhabilidades e

incompatibilidades,  sobre  convocatoria de proponentes y de seleccion del
contratista.

Al responsable del Area interesada corresponde velar por que se cumplan

cabalmente con todas las obligaciones del contrato, en particular la recepcion del
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bien o servicio. Para el efecto hara evaluacion periddica del desarollo de los
confratos en su area.

Es competencia del Area interesada solicitar y coordinar el cobro o pago de las
obligaciones nacidas en el confrato o de su incumplimiento, segtn los
procedimientos correspondientes; promover el framite para las modificaciones y
prorrogas, en este dltimo caso, con antelacion de un mes a la fecha del vencimiento
del contrato; elaborar el Acta de Liquidacion del Contrato, dentro de los 90 dias
siguientes a su terminacion, y remitirla al Area Juridica respectiva.

Le comespondera al Area de Control Interno velar por la adecuada ejecucion y
cumplimiento de los contratos.

ARTICULO 470. - PROHIBICION. Se prohibe iniciar la ejecucion del contrato, que

deba celebrarse por escrito, sin que este hubiere sido suscrito por las partes.

En caso de urgencia y previa autorizacion del Comité Ejecutivo podra iniciarse la
gjecucion de un contrato sin que este hubiere sido suscrito, siempre ajustado a las

politicas o instrucciones que el mismo Comité fije para el efecto.

Si lo anterior no fuere posible, el contrato se someteréa a ratificacién en la siguiente

sesion del Comité que tuviere lugar, luego de la iniciacion de la ejecucién del
contrato.

CAPITULO TERCERO
DE LOS CONTRATOS
ARTICULO 480. - CLASES DE CONTRATOS. La formacién, celebracion y

ejecucion de los contratos nominados e innominados se regiran por lo que dispone

este Estatuto y por las normas del Cédigo Civil, el Cddigo de Comercio y
disposiciones complementarias.
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Ademés se ajustaran a lo que aqui se establece, en particular, para algunos de los
contratos tipicos.

ARTICULO 490. - DE LA COMPRAVENTA DE INMUEBLES. Para Ia compraventa
de inmuebles se tendra en cuenta lo siguiente:

1) Antes de la negociacion el Area Juridica constatara si los titulos de
propiedad del inmueble que se va a comprar o vender, estan saneados. El

Area respectiva suministraréa para el estudio el folio de matricula
inmobiliaria y las escrituras respectivas.

2) El precio se determinara con base en avaltio de perito afiliado a institucién
inmobiliaria, o en su defecto de perito bancario o de reconocida idoneidad
de la region en donde esté ubicado el inmueble. También podra

determinarse el precio teniendo en cuenta parametros de mercado
publicamente conocidos.

3) La compra y venta de inmuebles debe ser autorizada por el Comité

Ejecutivo, determinando las condiciones bésicas para el contrato.

4) En todo caso, el Comité Ejecutivo podra delegar la funcién enajenacion de
activos en cabeza del Gerente General, sin perjuicio que una vez definidos

los términos de la negociacion éstos sean ratificados por el Comité.

PARAGRAFO: Cuando se trate de compra venta de inmuebles ubicados en los
Departamentos Cafeteros, se escuchara previamente el concepto del respectivo

Comité Departamental sobre la conveniencia de la operacion.

ARTICULO 500. - DEL ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES. El canon de
arrendamiento de inmuebles debe fijarse con criterio comercial. Cuando existan

razones para hacerlo de manera diferente, debe ser autorizado por el Comité de
Contratacion respectivo.

ARTICULO 510. - DEL COMODATO. El comodato de bienes inmuebles debe ser
autorizado por el Comité Ejecutivo
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Los bienes muebles pueden ser dados en comodato por la Gerencia Administrativa
0 la Direccion Ejecutiva de los Comités Departamentales, a fundaciones o
asociaciones sin animo de lucro, o entidades de economia solidaria, o de caracter

publico, para ser destinados a actividades que sean similares o complementarias a
las de la Federacion.

La solicitud de autorizacion al Comité Ejecutivo para celebrar un comodato debe

ser acompariada de un estudio sobre los beneficios para la industria cafetera, o para
el bienestar de las zonas.

ARTICULO 520. - COMPRAVENTA DE BIENES. Los bienes muebles, diferentes
del café, que segtin los criterios o determinaciones del Comité de Contratacién
respectivo, susceptibles de ser vendidos, lo seran por el valor comercial, fijado

seguin los procedimientos que sefiale el Area responsable de tales inventarios.

PARAGRAFO: Los bienes muebles adquiridos por compraventa o a cualquier titulo,
deberan ser recibidos y registrados por la Dependencia que cumpla funciones de

Almaceén, y cuando se requiera, segtin las caracteristicas del bien, con la asesoria de
experfos.

ARTICULO 530. - DEL CONTRATO DE SUMINISTRO. Para Ia adquisicion de

bienes o servicios que se requieran de manera periddica o continuada, se celebraré
contrato de suministro.

Se fijara un precio maximo periodico.

Cuando corresponda con la naturaleza de los bienes adquiridos, estos seran
inventariados.

ARTICULO 540. - DEL CONTRATO DE OBRA. Los contratos cuyo objeto sea una

obra material se harén bajo la modalidad escogida por quien deba autorizar el
contrato, pudiendo ser:

1) A precio global cuando el contratista asume todo riesgo a cambio de una

remuneracion fija en la que se incluye todo concepto.
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2) A precio unitario cuando el contratista asume todo riesgo a cambio de una

remuneracion, la que resulte de liquidar las cantidades de obra, en cada
uno de los item, por su precio respectivo.

Se puede pactar los reajustes de precio adoptando una formula
matemalica adecuada al contrato, o la fabla o canasta que reflgje las

variaciones de precios en la construccion sefalada por la Gerencia
Administrativa o la Direccion Ejecutiva.

3) Por administracion delegada en la que la obra se hace por cuenta y riesgo
de la Federacién, por parte de un administrador delegado que asume la
responsabilidad técnica, y a cambio de una remuneracion pactada como

suma fija o como porcentaje del valor de la construccién, con o sin
suministro de materiales.

4) Por modalidad que combine las anteriores.

ARTICULO 550. - DE LAS OBRAS ADICIONALES. El objeto del contrato
comprenderé las obras adicionales que se consideren parte integral suya, que surjan
como requerimiento indispensable para su terminacion.

Igualmente harén parte del objeto del contrato las mayores cantidades de obra que
se pudieren presentar.

ARTICULO 560. - DE LAS OBRAS EXTRAS O DIFERENTES. La adicién de
_nuevas obras o la construccion de nuevas areas en las obras en curso seran
-« autorizadas por la misma instancia que lo hizo inicialmente.

i ARTICULO 570. DE LOS CONTRATOS DE EMPRESA. Se entenderan como

~ contratos de empresa' aquellos cuya obligacion principal para el contralista sea la
entrega de una obra inmaterial a la Federacion.

Estos contratos podran ser convenidos bajo cualquiera de las modalidades previstas
para el confrato de obra.
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ARTICULO 580. - DE LAS ACTAS DE LIQUIDACION. Todos los contratos de obra
deberan ser liquidados, asi como los de empresa que lo requirieren. Las obras se
recibiran materialmente, con sus planos de construccion, a entera satisfaccion, y con

la constitucion de la péliza de estabilidad de la misma, cuando esta péliza se hubiere
exigido en el contrato.

En las Actas, parciales o finales, se consignara el estado de la obra, las cantidades
de obra y su valor.

Si se hubiere realizado la obra por administracién delegada debera ademas recibirse

el equipo, materiales y demés elementos que pertenezcan a la Federacion.

La liquidacion la realizara la Dependencia interesada, conjuntamente con quien

hubiere ejercido la Interventoria o la supervisién, o quien hubiere hecho sus veces.

ARTICULO 590. - DEL CONTRATO DE CONSULTORIA. El objeto del contrato de
consulforia es el de la interventoria, asesoria, gerencia de obra o proyecto; direccion,
ejecucion de disefios, planos, anteproyectos y proyectos. También el disefio de

proyectos de inversion, estudios de diagnéstico, prefactibilidad o factibilidad de
proyectos especificos.

ARTICULO 600. - DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS. El objeto

del contrato es la prestacion de servicios directamente o con personas a cargo bajo
la responsabilidad del contratista.

Cuando el contratista requiriere de méas personas para cumplir con el objeto del
contrato, se debe tener en cuenta su nivel organizativo y operacional para el pago de
todas las obligaciones laborales. Al finalizar el contrato, el contratista debera hacer

enfrega de la memoria documental, con valor probatorio, de cumplimiento de estas
obligaciones.

Los contratos de prestacion de servicios juridicos para estudios, gestiones judiciales

o administrativas, deberan contar con visto bueno del Area Juridica sobre el objeto
del contrato y con respecto al contratista.
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PARAGRAFO: Los derechos patrimoniales de aufor sobre las obras de caricter

intelectual objeto de los contratos de prestacion de servicios seran de la Federacién
Nacional de Cafeteros y asi se pactara en los contratos.

ARTICULO 61. - CONTRATOS PARA LA COMERCIALIZACION DEL CAFE: El
contrato de compraventa, el de almacenamiem_‘o, los de servicios o de obra para la
trilla, transformacion, despacho e inspeccién de café, o para el manejo documental
de su comercializacion, y los contratos de transporte y seguros cuyo objeto sea el
café, no se sujefan a lo establecido en este Estatuto. sino a las politicas de
comercializacion que para el efecto fije el Comité Nacional.

ARTICULO 62°. CONTRATO DE TRANSACCION: Para precaver litigios judiciales o
administrativos o transar los existentes, podran celebrarse Contratos de Transaccion,
si de conformidad con las recomendaciones técnicas y juridicas, razonablemente se
eliminan o disminuyen los riesgos econémicos en eventuales pagos futuros.

CAPITULO CUARTO

DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 63o0. - DELEGACIONES. La Gerencia Administrativa reglamentaré los

procedimientos de ordenacion de gastos, adquisiciones, recibo de bienes y servicios
bajas de mercancia y retiro de inventarios.

La Gerencia Administrativa actualizard anualmente las cuantias en moneda
extranjera que aqui se establecen.

ARTICULO 64o. - DEL CONTROL. La Oficina de Control Intemo o la Dependencia

que haga sus veces evaluard el cumplimiento de esta Resolucion y presentara un
informe a la Gerencia General de la entidad.

ARTICULO 65° - RESPONSABILIDAD: Cuando no se observen

procedimientos previstos en la presente Resolucion por parte de un empleado, le

los
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GENERAL

correspondera al superior jerarquico adoptar las medidas necesarias para corregir
las omisiones y establecer las responsabilidades del caso.

ARTICULO 660. - VIGENCIA: La presente Resolucion rige a partir de la fecha y

deroga la Resolucion 001 del 15 de enero de 2002 emanada del Comité Ejecutivo,
y todas las que le sean contrarias.

Aprobada en Bogota a los ocho (8) dias del mes de abril del afio dos mil tres
(2003).

EL PRESIDENTE,

REISNE)

CESAR ELADIO CAMPOS ARANA

EL SECRETARIOQ,

HERNANDO GALINDO MAYNE

HGM/mfc.
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Nuestra Vision: Lograr una caficuliura organizada, sostenible y mundialmente competitiva



