INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE
TOSTADORAS Y/O FABRICAS SOLUBLES -

g# // . APLICATIVO REGULACION CAFETERA

Federacion Nacional de
Cafeteros de Colombia




REGISTRO

Para ir al Aplicativo de Registro, ingresar a: https://requlacion.federaciondecafeteros.org/#/

Se recomienda usar preferiblemente el navegador de Google Chrome

p
REGULACION
Iniciar sesion
Recuérdame :Olvidé su Contrasena? G essssssssssssssssssssssssssssssssssssnnnnnnnnnnnn
Si est4 interesado en registrarse como
m ¢ exportador, trillador o tostador de café ~ :
Registrarme </ ingrese a «Registrarme» :
\

www.federaciondecafeteros.org


https://regulacion.federaciondecafeteros.org/

REGISTRO

Después de dar en «Registrarme» le aparecera el siguiente formulario:

En donde debe ingresar el NIT de la empresa (con digito de verificacion, sin puntos, comas ni guion) y el nombre y apellido de quien
administra la cuenta de registro (preferiblemente el Representante Legal de la empresa). Recuerde que estos datos no podran ser
modificados

Formulario de registro

“Registre el NIT de la empresa y el nombre y apellido de quien administra la
cuenta de registro. Recuerde que estos datos no podran ser modificados”

+ Primer nombre: JUAN

Segundo nombre CAMILO

* Primer apellido] RODRIGUEZ El primer nombre, primer apellido,

NIT* (Con digito de verificacion, sin
puntos, ni guion, ni comas) y el correo
son campos obligatorios.

Segundo apellide BORBON

+ Nit: 90000000002
*Tenga en cuenta que si es persona natural
en el RUT el NIT aparece como su cédula
mas un numero al final el cual es el digito

de verificacion.

# Correo: JUAN@GMAIL.COM

Acepta términos y condiciones
[ Autorizacién para el tratamiento de datos personales

™
\/ No soy un robot

Lea y acepte en caso de estar de acuerdo los términos
y condiciones de la plataforma y la autorizacién de
tratamiento de datos personales. Adicional marque el
cuadro de «No soy un robot».




REGISTRO

Después de ingresar los datos, aceptar términos y condiciones de la plataforma y la autorizacion de tratamiento de datos personales y
en la verificacion de «No soy un Robot» para continuar de click en «guardars»

Formulario de registro

“Registre el NIT de la empresa y el nombre y apellido de quien administra la
cuenta de registro. Recuerde que estos datos no podran ser modificados”

+ Primer nombre: JUAN
Segundo nombre CAMILO
* Primer apellido: RODRICUEZ
Segundo apellide BORBON
* Nit: 90000000002 ------------------------------------------------------

# Correo: JUAN@GMAIL.COM

= Tras verificar la informacion de en «<GUARDAR» para
= continuar.

Acepta términos y condiciones
[ Autorizacién para el tratamiento de datos personales

\/ No soy un robot

www.federaciondecafeteros.org




REGISTRO

Tras guardar los datos le llegara un correo con el asunto «Registro Exitoso de Usuario» en donde se le informara cual sera su usuario
y contrasefia para ingresar. El usuario correspondera al NIT de su empresa y la contrasefia podra modificarla luego de ingresar la
primera vez.

Regulacion Cafetera - Registro Exitoso de Usuario gecibides x & @
o Aplicaciones.Terceros@cafedecolombia.com 16:32 (hace 1minuta) ¥ % i
e e

Hola, JUAN RODRIGUEZ,
Se ha creado una nueva cuenta para ingresar al sisterna Regulacién Caofetera y se le ha asignado la siguiente confrasefia.

Ingrese a https://requlacionqas.federaciondecafeteros.org:31124/

La informacién para ingresar es:
NEFREFENIEREUENS: 70000000002
SUIESRIEEERE: 2/RpG5g 2

Deberd cambiar su confrasefia cuando acceda por primera vez.

[Mensaje acortado] Ver mensaje completo

- - - -,

p N —\
| 2 Responder | ( * Reenviar |

/ &




Ingreso primera vez

Ingrese a: https://requlacion.federaciondecafeteros.org/#/
Para ingresar por primera vez luego de su registro, ingrese con su usuario y la contrasefia que recibi6 en el correo.

REGULACION
CAFETERA

Iniciar sesion

E 90000000002
ﬂ 2/RpG5g,]z

Recuérdame iOlvido su Contrasena?

¢ De click en «INICIAR».

Registrarme

\

www.federaciondecafeteros.org


https://regulacion.federaciondecafeteros.org/

Ingreso primera vez

Luego de dar click en «INICIAR» le pedird que actualice su contrasefia. En la primera fila «Ingrese Contrasefia Actual debe ingresar la
contrasefia que fue enviada a su correo y en «Ingrese su Nueva Contrasefia» debe ingresar la contrasefia que prefiera para su cuenta.

Cambiar contrasena

Cambiar contrasena

Por Favor
Actualizar Por Favor
Contrasena Actualizar
_—> Contrasefa
2/RpG5g,]z

Cafeteros.22*

Cafeteros.22*

www.federaciondecafeteros.org

www.federaciondecafeteros.org




Ingreso primera vez

Luego de dar click en «<GUARDAR» para continuar.

Cambiar contrasena

Por Favor
Actualizar
Contrasena

2/RpG5g,]z
Cafeteros.22*

Cafeteros.22*

www.federaciondecafeteros.org



Ingreso

Tenga en cuenta que luego de asignado su usuario y contrasefia, podra ingresar luego de indicar su informacion y dar click en iniciar.

p

REGULACION
IniCiar Sesio'n E ..................................................... E
Ingrese el NIT completo con digito de
ﬂ verificacién y su contrasefa. :
Recuérdame  comidésuConmtrmsens? L ieeeeeeeeeeee e
/ : De click en “Iniciar” :

Registrarme
\

www.federaciondecafeteros.org



Ingreso primera vez

Luego ya ingresara a la siguiente vista. Como puede observar en la parte superior aparecen las opciones «Exportador», «Trillador» y
«Torrefactoras y Fabricas Solubles». Usted debera ingresar a la opcidn(es) en las cuales desee registrarse.

Federacion Nacional dé
Cafeteros de Colombia

Exportador Trillador Torrefactoras y Fabricas Solubles ® salir

Bienvenido

Al sistema dispuesto por la FEDERACION NACIONAL DE
CAFETEROS DE COLOMBIA para la administracion del registro de
exportadores e industria del café.

Esta plataforma es el medio oficial para el registro de los exportadores de cafe,
trilladoras, torrefactoras o plantas de café soluble en Colombia, en
cumplimiento a lo establecido en el articulo 25 de la Ley 9 de 1991, el Capitulo
Xl del Decreto 1165 de 2019 y sus modificaciones, el Decreto 1714 de 2009
del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Resoluciones
reglamentarias No. 05 de 2015 y 1 de 2002 del Comité Nacional de Cafeteros
de Colombia, donde la FNC es la entidad encargada de llevar el Registro
Nacional de Exportadores de Café y de establecer los requisitos para la
inscripcion de tostadoras, trilladoras y fabricas de café soluble en Colombia.

Puede elegir una opcion en el menu superior para administrar su cuenta o iniciar su registro correspondiente.

www.federaciondecafeteros.org




Registro como tostador

Ingrese al modulo “Torrefactoras y fabricas solubles” para registrar su tostadora. De click en el icono “registro”.

# Inicio Exportador Trillador Torrefactoras y Fabricas Solubles ® salir

Home / Listado de Trilladoras

Listado de Torrefactoras y Fabricas Solubles

Estado: Rango Fecha de Busqueda:

Listado de Tostadoras

N°® N° FECHA NOMBRE REPRESENTANTE
~ TIPO ESTADO ACCIONES
RESOLUCION RADICADO REGISTRO ESTABLECIMIENTO LEGAL

Listado de Fabricas de Café Soluble

N°® N° FECHA NOMBRE REPRESENTANTE
~ TIPO ESTADO ACCIONES
RESOLUCION RADICADO REGISTRO ESTABLECIMIENTO LEGAL



Registro como tostador

De click en la opcion “Aceptar” en la opcidon que aparece:

'I’_!_:I- iEsta seguro que desea crear un
nuevo registro?

carce




Registro como tostador

En “Tipo de Solicitud” ingrese si va a registrar la Tostadora o Fabrica de café soluble. Después ingrese toda la informacion
correspondiente que se solicita en el formulario.

"il # Inicio Exportador Trillador Torrefactoras y Fabricas Solubles ® salir

Home / Registrar Torrefactoras y Fabricas solubles

Registrar Torrefactoras y Fabricas solubles

Informacién general

* Tipo de solicitud NUmero de identificacién (NIT)

TOSTADORA

FABRICA DE CAFE SOLUBLE

* Nombre Representante Legal * Tipo de identificacién del Representante Legal

* No De identificacion del Representante legal , Teléfono(s) Agregue el indicativo Teléfono 2 Agregue el
indicativo

* Direccién de la planta * Departamento de la direcciéon de la planta

* Ciudad o municipio de la direccion de la planta * Direccion de Correspondencia

* Departamento de correspondencia * Ciudad o municipio de correspondencia



Registro como tostador

TOSTADORA

* Nombre del establecimiento

* Nombre Representante Legal * Tipo de identificacién del Representante Legal
I
Cédula

* No De identificacion del Representante legal
Cédula de Extranjeria

Pasaporte
* Direccion de la planta * Departamento de la direccion de la planta
+ Ciudad o municipio de la direccién de la planta * Direccion de Correspondencia
* Departamento de correspondencia * Ciudad o municipio de correspondencia
* Correo electronico principal para notificaciones de la empresa Segundo correo electronico de la empresa

®
&

Al final puede agregar mas correos electronicos, dando click en el icono +



Registro como tostador

En el médulo 2, llene toda la informacién correspondiente, y tenga en cuenta que siempre debe dar click en el icono + en todas las
marcas. En caso de que cuente con Registro INVIMA también dar click en el icono +

Home |/ Registrar Torrefactoras y Fabricas solubles

Registrar Torrefactoras y Fabricas solubles

@ Informacién mercantil de la empresa

+ Camara de comercio * Matricula mercantil No.

* Fecha de registro de la matricula mercantil

+ Numero de empleados de la empresa + Marca(s) de Café 100% Colombiano

®

N Marca(s) de Café de otros origenes y/o mezclas con café
colombiano que utiliza

®

N ¢Como garantiza la trazabilidad y la produccion de café 100% N Escriba con que marcas comercializa su café (Separe con
colombiano? comas los nombre de las marcas)

S ®

Registro(s) Sanitario(s) INVIMA de la planta torrefactora

Administrativos

Operativos

©)



Registro como tostador

Al final del médulo debe indicar la informacion de capacidad de su planta.

Registro(s) Sanitario(s) INVIMA de la planta torrefactora

®

+ CAPACIDAD INSTALADA: Kilos de Café Tostado en un mes

KG/HORA

Cuando finalice de click en
“SIGUIENTE” para continuar
llenando el formulario.

1 iEspecificara la CAPACIDAD DE SOLUBLE / CAPACIDAD
UTILIZADA?

Si No

De click en si e indique la
capacidad instalada (tostadora o
fabrica de café soluble)



Registro como tostador

En los siguientes médulos debe registrar informacion de todos los equipos. Tenga en cuenta en siempre dar click en “ANADIR
EQUIPQO” y tenga en cuenta que solo los campos marcados con asterisco rojo son obligatorio.

Home / Registrar Torrefactoras y Fabricas solubles

Registrar Torrefactoras y Fabricas solubles

@ Informacién técnica relacionada con los equipes utilizados en la industria torrefactora que se inscribe.
Relacione los equipos de torrefaccion que emplea
* Cantidad * Marca
Modelo Fabricante
Pais o lugar de procedencia Capacidad de café verde por operacion
KG
Tiempo de cada operacion (%) Combustible Utilizado
Sistema de torrefaccion (7 Tipo de enfriamiento del café
(Aire, quenching, ninguno)
Afos de Servicio Capacidad de TORREFACCION instalada
* En Kilogramos de café verde o trillade por hora
KG/HORA

Anadir equipo




Registro como tostador

Al dar click en “ANADIR EQUIPQ’ en la parte final del formulario se va a ir creando una tabla con la informacion que usted suministre.
En caso de agregar mas de dos equipos aparecerian en la tabla suministrada.

Comentarios

Listado de Equipos

CANTIDA
D

MARCA MODELO FABRIC...

1 MARCA MODEL... FABRIC...

PAis

ANDORRA

CAPACI...

3

CAPACI...

43

TIEMPO...

COMBU...

GAS

TIPO EN.. ANOSS.. ACCION

AIRE & E

[

Cuando termine de suministrar informacion de sus equipos, de click en siguiente para continuar.



Registro como tostador

En el siguiente modulo se solicita informacion de los equipos de molienda. Suministre la informacién en caso de tenerla y tenga en
cuenta que los campos obligatorios son los marcados en asterisco rojo. Siempre asegurese que después de llenar la informacién de

click en “ANADIR EQUIPO’.

Home / Registrar Torrefactoras y Fabricas solubles

Registrar Torrefactoras y Fabricas solubles

@ Relacione (los) equipos de molienda
* Cantidad * Marca
3 MARCA A
Modelo Fabricante
MODELO A FABRICANTE A

Pais o lugar de procedencia Capacidad de café tostado

BRASIL & Kg
Tipo de molino
(Discos, martillos, rodillos, otro zcual?)
@ DISCOS
Afos de Servicio J Capacidad de MOLIENDA instalada
En Kilogramos de café Tostado por hora
-3
34 KG/HORA

Afadir equipo




Registro como tostador

Al dar click en “ANADIR EQUIPO?” en la parte final del formulario se va a ir creando una tabla con la informacion que usted suministre
bajo el titulo “Listado de Equipos de Molienda”. En caso de agregar mas de dos equipos aparecerian en la tabla suministrada.

Comentarios

Listado de Equipos de Molienda

CAPACIDAD
CAPACIDAD =
: - TIPO DE DE ANOS DE
CANTIDAD MARCA MODELO FABRICANTE PAIS CAFE ACCIONES
MOLINO MOLIENDA SERVICIO
TOSTADO
INSTALADA
MARCA MODELO FABRICANTE =
3 BRASIL & DIsCOSs 34 6 &8

A A A



Registro como tostador

En el siguiente moédulo puede registrar la informacion sobre la desgasificacion de café, en caso de tenerla. Recuerde es informacion
opcional.

Home |/ Registrar Torrefactoras y Fabricas solubles

Registrar Torrefactoras y Fabricas solubles

@ Relacione la informacion sobre la desgasificacion del cafe

Sistema de desgasificacion de café

(Indigue si cuenta con algun sistema de almacenamiento para la desgasificacion del café y

las condiciones en las que se realiza como: tanques herméticos, con o sin atmosferas
@ modificadas, con o sin extraccion de gases, con valvulas de alivio o sistema de agitacion,

etc.)
@ Unidades de desgasificacion Tipo de unidades de desgasificacion

Numero, tipo, materiales y capacidad en Kg de café tostado marca, materiales, procedencia

g e

@ Tiempo promedio de desgasificacion Capacidad de DESGASIFICACION instalada

En horas expresado por cantidad de café desgasificado, por En Kilogramos de café Tostado o Molido por hora

unidad de desgasificacion (tangque, caneca) intente separar

unidades con comas. KG/HORA

Relacione la informacidon sobre el (los) equipo(s) de empaque que utiliza

+ Tipo de empaque

[ siguiente _JIVARS



Registro como tostador

Al final del mismo modulo debe seleccionar el tipo de empaque que utiliza, si es “Manual” selecciénelo y le aparecera una pantalla en
donde se solicita que indique la “Capacidad del empaque..”

« Tipo de empaque

Marual

Mecanico
whww. federaciy

+ Tipo de empaque

Manual

N Capacidad de EMPAQUE instalada total: En Kilogramos de

café Tostado o Molido por hora:

2 KG



Registro como tostador

Al final del mismo mdédulo debe seleccionar el tipo de empaque que utiliza, si es “Mecanico” seleccidnelo y le aparecera una pantalla
en donde se solicita que indigue indique informacion del mismo, los campos obligatorios son los marcados con asterisco (*) rojo.
* Tipo de empague

Manual

Macinico

wiww. federacly

+ Tipo de empaque

Mecanico

* Cantidad +* Marca
Modelo Fabricante
Pais o lugar de procedencia Capacidad de café tostado

KG/HORA
Tipo de empacadora Formatos en que empaca expresados en gramos
(Automatica, semiautomatica, volumétrica, gravimétrica, de
vacio, con atmdsferas modificadas etc.)
Anos de Servicio Capacidad de EMPAQUE instalada total

*En Kilogramos de café Tostado o Molido por hora
KG/HORA

Observaciones



Registro como tostador

De click en “ANADIR EMPAQUE” cuando indique empaque mecanico y la informacién correspondiente. Deberéa aparecer en una tabla
con el titulo “Listado Empaques Mecanicos”

Observaciones

Listado Empaques Mecanicos

CANTIDAD MARCA MODELO FABRIC... PAIS CAPA... TIPO E... FORM... ANOS CAPACI... ACCION...

1 MARCA... 6 E

Cuando termine de suministrar informacion de sus empaques de click en siguiente para continuar.



Registro como tostador

En el siguiente modulo se solicita informacion de almacenamiento y laboratorio de control de calidad. En caso de que tenga esta
informacion suministrela, es opcional.

" ' Registrar Tocrefactoras y Fabricas solubles

Registrar Torrefactoras y Fabricas solubles

Lspecifique los sistemas de almacenamiento que wlitza

Almacenamiento de cale verde Almacesamientio de cald procesado

Almacenamento de calé empacado

Control de Caldad

(Tane Laborstorio de Control de Calidaa?

=
No rabajan en el Laboratorioc
Prodesionales: Técnicox:
Con certificacion Con certéficacion
Sin centificacion Sin certificacion

Tigos de pruebas de caldad Describa o Metedo de la @stintas proebas de calidaa

[ ] Fannilsansrria [ tamalio Adu sartiruida



Registro como tostador

Al final del formulario se solicita que cargue el Certificado de Existencia y Representacion Legal de la empresa (Camara de Comercio)
con una expedicion no mayor a 30 dias, tenga en cuenta que este archivo debe cargarlo y dar click en + hasta agregarlo en la tabla. El
archivo no debe pesar mas de 3 mg.

Tipos de pruebas de calidad: Describa el método de la distintas pruebas de calidad

Humedad Granulometria / tamafio de particula

©

Sensorial/pueba de tasa Otro, (Cual?

P P

Por favor adjunte en formato PDF la Camara de Comercio, no mayor a 30 dias
* (debe contener el registro Invima y la actividad econémica relacionada con café)

Cargar °

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL ACCIONES

Al firmar el Formulario de Registro declara expresamente que la informacion aqui escrita es verdadera y corresponde |la persona natural
y/o juridica que va a solicitar el registro.
Declaracion de buena fe y de aptitud del establecimiento industrial

ugutorizacién para el tratamiento de datos personales

yr . . X o



Registro como tostador

Cuando cargue el archivo (certificado de cAmara de comercio) asegurese de dar click en el icono +

Por favor adjunte en formato PDF la Camara de Comercio, no nhayer a 30 dias
(debe contener el registro Invima y la actividad econdmica relacionada con café)

Cargar
# prueba.pdf e
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL ACCIONES
PRUEBA.PDF a

1]

Al firmar el Formulario de Registro declara expresamente que la informacidén agui escrita es verdadera y corresponde |la persona natural
y/o juridica que va a solicitar el registro.
ElDeclaracién de buena fe y de aptitud del establecimiento industrial

BAutorizacién para el tratamiento de datos personales

Guardar Borrador Enviar Registro Definitivo Volver



Registro como tostador

Luego de llenar toda la informacién usted puede elegir si da en la opcidén “Guardar borrador” en caso de que le falte alguna
informacion, luego puede continuar con su registro en el médulo “Torrefactor/Fabrica Soluble” -> Listado de Solicitudes ->y en la
columna “ACCIONES” de click en el icono que corresponda para continuar con su registro y luego enviarlo definitivamente. En caso
de que este seqguro de gue su informacién este correcta o luego de revisarla puede dar click en “Enviar Registro Definitivo”

A o

Por favor adjunte en formato PDF la Camara de Comercio, no mayor a 30 dias
(debe contener el registro Invima vy la actividad econdmica relacionada con café)

Cargar
# prueba.pdf e
CERTIFICADO DE EXISTENCIA ¥ REPRESENTACION LEGAL ACCIONES
PRUEBA.PDF E

]

Al firmar el Formulario de Registro declara expresamente que la informacion agui escrita es verdadera y corresponde la persona natural
y/o juridica que va a solicitar el registro.

ElDeclaracién de buena fe y de aptitud del establecimiento industrial

BAutorizacion para el tratamiento de datos personales

Eria Registro efiitivo RO




Registro como tostador

Cuando envié el registro como definitivo le aparecera una notificacioén de radicado de la informacion. Y adicional en el modulo de
“Torrefactoras/Fabricas Solubles” le aparecera el listado de tostadoras que inscriba, y cuando las envié como definitivo deben aparecer
en TIPO “REGISTRO” y ESTADO “RECIBIDQ”. Si no le llega notificacion de recibido con un nimero de radicado por favor
comunicarse a ici.registro@cafedecolombia.com.

TIPO ESTADO

REGISTRO RECIBIDO



Registro como tostador

Luego de que su registro sea revisado y en caso de ser aprobado tenga en cuenta que el estado cambiaria a “APROBADO” y se
habilitaria la seccién de “documentos” en los cuales podra descargar la carta de inscripcién que lo acredita como tostador registrado

ante la Federacién Nacional de Cafeteros.

N® N® FECHA
= TIPO ESTADO
RESOLUCION RADICADO REGISTRO
T455 REGISTRO APROBADO
ACCIONES ACCIONES
m Observar Registro
hl
@ /B @ /S B

NOMEBERE REPRESENTANTE
ACCIONES
ESTABLECIMIENTO LEGAL
® /s
ACCIOMES
fActualizacién de Datos
@ /s i

En “ACCIONES” podra observar, actualizar los datos y descargar los documentos de su registro.



Registro como tostador — Formulario

Para tener en cuenta:

 Luego de “Enviar Registro Definitivo” , debe estar pendiente del
correo electronico principal para notificaciones de la empresa que
indico en el formulario ya que a éste le llegara toda la informacion
referente a su registro.

« Tras la notificacion de la aprobacion de su registro en la seccion
“Torrefactoras/Fabricas Solubles”> “Documentos” podra encontrar las
resoluciones que debe tener en cuenta y la carta de inscripcion con el
numero de resolucion que lo acredita como tostador de café inscrito
ante la FNC.

« En caso de que tenga alguna duda puede escribirnos al correo
Icl.registro@cafedecolombia.com.
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