INSTRUCTIVO PARA LA RENOVACION DE
PLANTAS TRILLADORAS - APLICATIVO
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REGISTRO

Para ir al Aplicativo de Registro, ingresar a: https://requlacion.federaciondecafeteros.org/#/
Se recomienda usar preferiblemente el navegador de Google Chrome

p
REGULACION
Iniciar sesion
Recuérdame :Olvidé su Contrasena? AN NN EEEEEEEEEEE N EEEEEEEEEEEEEEEEEEEsEEEEEEEEEEE
Para la renovacion de su registro como
m ¢ trillador debe registrarse a través del
Registrarme / Aplicativo con el NIT de la empresa que
ya esta registrada ante la FNC. -> De
: click en «Registrarme»
L s

www.federaciondecafeteros.org


https://regulacion.federaciondecafeteros.org/

REGISTRO

Después de dar en «Registrarme» le aparecera el siguiente formulario:

En donde debe ingresar el NIT de la empresa (con digito de verificacion, sin puntos, comas ni guion) y el nombre y apellido de quien
administra la cuenta de registro (preferiblemente el Representante Legal de la empresa). Recuerde que estos datos no podran ser
modificados

Formulario de registro

“Registre el NIT de la empresa y el nombre y apellido de quien administra la
cuenta de registro. Recuerde que estos datos no podran ser modificados”

+ Primer nombre: JUAN

Segundo nombre CAMILO

* Primer apellido] RODRIGUEZ El primer nombre, primer apellido,

NIT* (Con digito de verificacion, sin
puntos, ni guion, ni comas) y el correo
son campos obligatorios.

Segundo apellide BORBON

+ Nit: 90000000002
*Tenga en cuenta que si es persona natural
en el RUT el NIT aparece como su cédula
mas un numero al final el cual es el digito

de verificacion.

# Correo: JUAN@GMAIL.COM

Acepta términos y condiciones
[ Autorizacién para el tratamiento de datos personales

™
\/ No soy un robot

Lea y acepte en caso de estar de acuerdo los términos
y condiciones de la plataforma y la autorizacién de
tratamiento de datos personales. Adicional marque el
cuadro de «No soy un robot».




REGISTRO

Después de ingresar los datos, aceptar términos y condiciones de la plataforma y la autorizacion de tratamiento de datos personales y
en la verificacion de «No soy un Robot» para continuar de click en «guardars»

Formulario de registro

“Registre el NIT de la empresa y el nombre y apellido de quien administra la
cuenta de registro. Recuerde que estos datos no podran ser modificados”

+ Primer nombre: JUAN
Segundo nombre CAMILO

* Primer apellido: RODRICUEZ
Segundo apellide BORBON

#Nit: 90000000002 e e EE e e e AR AR AR EaEnEnnnnn
= Tras verificar la informacion de en
: «GUARDAR» para continuar.

# Correo: JUAN@GMAIL.COM

Acepta términos y condiciones
[ Autorizacién para el tratamiento de datos personales

\/ No soy un robot

www.federaciondecafeteros.org




REGISTRO

Tras guardar los datos le llegara un correo con el asunto «Registro Exitoso de Usuario» en donde se le informara cual sera su usuario
y contrasefia para ingresar. El usuario correspondera al NIT de su empresa y la contrasefia podra modificarla luego de ingresar la
primera vez.

Regulacion Cafetera - Registro Exitoso de Usuario gecibides x & @
o Aplicaciones.Terceros@cafedecolombia.com 16:32 (hace 1minuta) ¥ % i
e e

Hola, JUAN RODRIGUEZ,
Se ha creado una nueva cuenta para ingresar al sisterna Regulacién Caofetera y se le ha asignado la siguiente confrasefia.

Ingrese a https://requlacionqas.federaciondecafeteros.org:31124/

La informacién para ingresar es:
NEFREFENIEREUENS: 70000000002
SUIESRIEEERE: 2/RpG5g 2

Deberd cambiar su confrasefia cuando acceda por primera vez.

[Mensaje acortado] Ver mensaje completo

- - - -,

p N —\
| 2 Responder | ( * Reenviar |

/ &




Ingreso primera vez

Ingrese a: https://requlacion.federaciondecafeteros.org/#/
Para ingresar por primera vez luego de su registro, ingrese con su usuario y la contrasefia que recibié en el correo.

REGULACION
CAFETERA

Iniciar sesion
E 90000000002
ﬂ 2/RpG5g,]z

Recuérdame ¢Olvido su Contrasena?

Registrarme

\

www.federaciondecafeteros.org


https://regulacion.federaciondecafeteros.org/

Ingreso primera vez

Ingrese a: https://requlacion.federaciondecafeteros.org/#/
Para ingresar por primera vez luego de su registro, ingrese con su usuario y la contrasefia que recibié en el correo.

REGULACION
CAFETERA

Iniciar sesion

E 90000000002
ﬂ 2/RpG5g,]z

Recuérdame iOlvido su Contrasena?

¢ De click en «INICIAR».

Registrarme

\

www.federaciondecafeteros.org


https://regulacion.federaciondecafeteros.org/

Ingreso primera vez

Luego de dar click en «INICIAR» le pedira que actualice su contrasefia. En la primera fila “Ingrese Contrasefia Actual” debe ingresar la
contrasefia que fue enviada a su correo y en «Ingrese su Nueva Contrasefia» debe ingresar la contrasefia que prefiera para su cuenta.

Cambiar contrasena

Cambiar contrasena

Por Favor
Actualizar Por Favor
Contrasena Actualizar
_—> Contrasefa
2/RpG5g,]z

Cafeteros.22*

Cafeteros.22*

www.federaciondecafeteros.org

www.federaciondecafeteros.org




Ingreso primera vez

Luego de dar click en «<GUARDAR» para continuar.

Cambiar contrasena

Por Favor
Actualizar
Contrasena

2/RpG5g,]z
Cafeteros.22*

Cafeteros.22*

www.federaciondecafeteros.org



Ingreso

Tenga en cuenta que luego de asignado su usuario y contrasefia, podra ingresar luego de indicar su informacion y dar click en iniciar.

p

REGULACION
IniCiar Sesio'n E ..................................................... E
Ingrese el NIT completo con digito de
ﬂ verificacién y su contrasefa. :
Recuérdame  comidésuConmtrmsens? L ieeeeeeeeeeee e
/ : De click en “Iniciar” :

Registrarme
\

www.federaciondecafeteros.org



Ingreso primera vez

Luego ya ingresara a la siguiente vista. Como puede observar en la parte superior aparecen las opciones «Exportador», «Trillador» y
«Torrefactoras y Fabricas Solubles». Usted deberd ingresar a la opcién(es) en las cuales desee registrarse o renovar

Federacion Nacional dé
Cafeteros de Colombia

Exportador Trillador Torrefactoras y Fabricas Solubles ® salir

Bienvenido

Al sistema dispuesto por la FEDERACION NACIONAL DE
CAFETEROS DE COLOMBIA para la administracion del registro de
exportadores e industria del café.

Esta plataforma es el medio oficial para el registro de los exportadores de cafe,
trilladoras, torrefactoras o plantas de café soluble en Colombia, en
cumplimiento a lo establecido en el articulo 25 de la Ley 9 de 1991, el Capitulo
Xl del Decreto 1165 de 2019 y sus modificaciones, el Decreto 1714 de 2009
del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Resoluciones
reglamentarias No. 05 de 2015 y 1 de 2002 del Comité Nacional de Cafeteros
de Colombia, donde la FNC es la entidad encargada de llevar el Registro
Nacional de Exportadores de Café y de establecer los requisitos para la
inscripcion de tostadoras, trilladoras y fabricas de café soluble en Colombia.

Puede elegir una opcion en el menu superior para administrar su cuenta o iniciar su registro correspondiente.

www.federaciondecafeteros.org




Renovacion como trillador

Si usted desea renovar su registro como trillador de café - > Ingrese al menu «Trillador» y en “Listado de Trilladoras” le debe aparecer la informacion
de las trilladoras ya registradas ante la FNC con la informacidn precargada de su registro. Tenga en cuenta que esta opcién solo le debe aparecer si
registré su NIT correctamente, en caso de que usted ya este registrado ante FNC y no le aparezca la informacién de sus planta(s) comunicarse a
ici.registro@cafedecolombia.com o verificar si registro el NIT COMPLETO (con digito de verificacion)

Hom Listado de Trilladoras

Listado de Trilladoras Registro

Estado: Rango Fecha de Busqueda:

N° N°® FECHA NOMBRE

= TIPO ESTADO REPRESENTANTE LEGAL ACCIONES
RESOLUCION RADICADO RECISTRO TRILLADORA

Renovar Registro
REGISTRO ’

2022-11-17 BORRADOR ©®©
(PR) ‘@

|1



Renovacion como trillador

En la columna “ACCIONES” en el icono = tendra la opcion de “Renovar Registro”, al dar click en la opcién le apareceran datos precargados
generales de su registro ante la FCN.

Home / Listado de Trilladoras
. .
Listado de Trilladoras
Estado: Rango Fecha de Busqueda:
N° N° FECHA NOMBRE
e TIPO ESTADO REPRESENTANTE LECAL ACCIONES
RESOLUCION RADICADO RECISTRO TRILLADORA

Renovar Registro
REGISTRO ’

2022-11-17 BORRADOR ® ﬂ
U

(PR)
[+



Renovacion como trillador

Cuando ingrese a la opcion «Renovar Registro» en la columna “ACCIONES” , le aparecera un formulario con informacioén general precargada. Debe
completar los campos que hagan falta y verificar la informacién precargada. Tenga en cuenta que el campo de “Numero de identificacion NIT” no
puede ser modificado ya que es el que permanecera asociado a su cuenta y a cualquier registro que realice.

Home [ Registrar Trillador

Registrar Trilladora

Informacién general

# Mombre del establecimiento - Trilladora » Numero de identificacién (NIT)

TRILLADORA DE CAFE

# Mombre Representante legal

# Tipo de identificacién del Representante Legal # No De identificacién del Representante legal
Teléfono(s) Teléfono 2
* agregue el indicative Agregue el indicative

# Direccién de la trilladora

# Departamente en dende se encuentra la trilladeora # Ciudad o municipio en donde se encuentra la trilladora
# Direcciéon de Correspondencia

#+ Departamento de correspondencia # Ciudad o municipio de correspondencia

+ Correo electrénico principal para notificaciones de la empresa Segunde correo electrénico de la empresa

®
SN siguierte ]




Renovacion como trillador

Al continuar a la pagina 2 del formulario, se solicita informacién mercantil de la empresa. Tenga en cuenta que todos los campos marcados con
asterisco (*) rojo son obligatorios.

En el campo «Matricula mercantil» si tiene menos de 7 digitos, complete con ceros (0) a la izquierda hasta completar 7 digitos.

|§‘ # Inicio Exportador  Trillador Torrefactoras y Fabricas Solubles () salir

Home [ Registrar Trillador

Registrar Trilladoxa

@ Infermacién mercantil de la empresa

#+ Camara de comercio # Matricula mercantil

# Fecha de Registro de la Matricula Mercantil + Marca(s) de Café Registrada(s)

®

* NUmero de empleados de la empresa

Administrativos

Operativos

.
)
@
2
=
Q
®
=}
]

Q@
<
o
S
~*
m‘.

Asegurese siempre de dar click en el icono
+, para agregar la informacién



Renovacion como trillador

En el tercer médulo se solicita informacion de los equipos de la trilladora, indiquelos y tenga en cuenta que los campos obligatorios son
Unicamente los marcados con asterisco (*) rojo. Asegurese siempre de dar click en «Afadir equipo» para que la informacién quede registrada.
En caso de tener mas de 7 equipos (el aplicativo permite registrar maximo 7) indique los mas importantes y notifiguenos mediante un correo
electrénico a ici.registro@cafedecolombia.com la novedad.

Home [/ Registrar Trillador
- -
Registrar Trilladora
@ Informacién Técnica Relacionada con los Equipos Utilizados en la Trilladera gue se Inscribe.
+ Cantidad + Marca
1 INGENIC
Modelo Fabricante
Pais o lugar de procedencia + Capacidad Kg de café verde por operacién
12 Kg
@ Tiempo de cada operacién 5 Afos de servicio
Afios

Afiadir equipo

CAPACIDAD INSTALADA
, # de sacos de café verde de 70 kg que se pueden producir
un mes

anta durante

: De click en “ANADIR EQUIPO”

123 S570

LSS NN NN NN NN NS NN NN NN NS NEEEEEEEEEEEEEEET


mailto:ici.registro@cafedecolombia.com

Renovacion como trillador

Después de registrar sus equipos, se debe ir generando una tabla con titulo «Listado de Equipos» en donde debe observarse la informacién que
ustedes han registrado.

123 SS70

Observacion

Listado de Equipos

CANTIDAD MARCA MODELO FABRICANTE PAiS CAPACIDAD TIEMPO AROS ACCIONES
1 INGENIC 12 %]

1

: De click en “Siguiente”



Renovacion como trillador

En el siguiente mddulo debe registrar la informacion de equipos de control de calidad, en caso de que cuente con ellos. Esta informacién no es
obligatoria. Asegurese siempre de dar click en «Afadir equipo» para que la informacioén quede registrada. En caso de tener mas de 7 equipos (el
aplicativo permite registrar maximo 7) indique los mas importantes y notifiquenos mediante un correo electrénico a ici.registro@cafedecolombia.com

la novedad
Home [ Registrar Trillador
. .
Registrar Trilladora
@ Relacione los equipeos que conforman su contrael de calidad.
Cantidad Marca
Modelo Fabricante
Pais o lugar de procedencia Capacidad de café verde por operacién
Kg
Tipo de Equipo Afios de servicio

Afos

@ Afiadir equipo

Observacion

Listado Equipos Control de Calidad

@ CANTIDAD MARCA MODELO FABRICANTE PAIS CAPACIDAD TIPO ANOS ACCIONES



mailto:ici.registro@cafedecolombia.com

Renovacion como trillador

En caso de que usted registre la informacién sobre los equipos de control de calidad, tenga en cuenta que los campos de «cantidad», «marca» y
«capacidad de café verde por operacion» son obligatorios. A medida que usted va registrando la informacién se crea una tabla con el titulo «Listado
Equipos Control de Calidad» con la informacion que usted vaya registrando y agregando a través del boton «Afiadir Equipo»

@ Error X
Home [ Registrar Trillador Los campos cantidad, marca y
H H capacidad kg verde son obligatorios
Registrar Trilladora = = g
@ Relacione los equipos que conforman su control de calidad.
Cantidad Marca
3 AAAISPAS
Modelo Fabricante
Pais o lugar de procedencia Capacidad de café verde por operacién
Kg
Tipo de Equipo Afos de servicio
Afios
@ Afiadir equipo e._
Observacién
a4
Listado Equipos Control de Calidad
@ CANTIDAD MARCA MODELOD FABRICANTE PAIS CAPACIDAD TIPO ANDS ACCIONES
1 FDASD 1z E
—




Renovacion como trillador

Al final se solicita adjuntar la Camara de Comercio con expedicién no mayor a 30 dias, tenga en cuenta que no es necesario cargar registro
INVIMA Asegurese de que al cargar su documento de click en el icono + , hasta que en la tabla aparezca el documento.

Par favar sdjunts on Teemata POF s CAmsna de Comencia, ra mayes & 30 diai

[debe condaner &l regisira Invima y la actividad scongmica relacionada con cale,}

Cargar

CEATIFICADD DE CXRSTENCIA Y REPRESEMTACHON LEGAL

ALCIONES

= gl

"
Pt Tt adjunti an Tormaato POF la Cadmar de Cofmand b, g mayor a 30 dias
| Corqare @l reqising ineima v la activided coandmeca relacionads coprald)

.-

Cargar
pruebapdf °/

CERTIFICADD DE EXSTENCIA ¥ REPRESENTACION LEGAL

#

ACTIOMES

-

PRUEBAPDF i B
O

dadars y Coroip & periond natural wo juridics que va a soliciarn o negiitn.

#l firmar ol Formulsrio de Reghitre declars sxprosamente que s informacion aque edcrits ad

EOecliepoiin gy Buses M ¢ o pptitud S aitsbledimie s nduitria

'f'!al-n-u::-:l:n para #l frafamsnis dy daics perronales

El documento le debe aparecer ya cargado en la tabla de la siguiente manera. (Idealmente el nombre del documento no debe tener caracteres

especiales como tildes, asteriscos...
Finalmente lea y acepte en caso de estar de acuerdo la “Declaracién de buena fe” y “la autorizaciéon de tratamiento de datos personales”y MARQUE

AMBOS RECUADROS



Renovacion como trillador

Luego de llenar toda la informacién envie la solicitud de Renovacion, le debe aparecer el mensaje “ Exito — Datos
actualizados correctamente”. Adicionalmente en las columnas “ TIPO” y "ESTADO” deben aparecer como
‘RENOVACION” y “RECIBIDO”

Estado: Rango Fecha de Busqueda: ;
[ concu S '
Datoz actualizados correctamente
N* N* FECHA REPRESENTANTE
. TIPO ESTADO NOMBRE TRILLADORA ACCIONES
RESOLUCION RADICADO RECISTRO LEGAL
RENOVACION RECIBIDO ®

Aca aparecera el numero de resolucién que lo identifica como planta registrada ante la FNC. Tiene el formato 3 — XXXX - XX



Renovacion como trillador

 Luego de Enviar la informacion y estar en estado “Recibido”, debe estar
pendiente del correo electrénico principal para notificaciones de la empresa
gue indicé en el formulario ya que a éste le llegara toda la informacion
referente a su renovacion.

» Debe llegarle al correo electronico principal para notificaciones de la empresa
qgue indico en el formulario con la novedad de recibido. Si no le llega
notificacion de recibido con un numero de radicado por favor comunicarse a
ici.registro@cafedecolombia.com.

« Tras la notificacion de la aprobacion de su registro en la seccion “Trillador” ->
“‘“ACCIONES” — “Documentos” podra encontrar la carta de renovacion de su
registro como planta trilladora inscrita ante FNC.

« En caso de que tenga alguna duda puede escribirnos al correo
icl.registro@cafedecolombia.com.



mailto:ici.registro@cafedecolombia.com
mailto:ici.registro@cafedecolombia.com
mailto:ici.registro@cafedecolombia.com
mailto:ici.registro@cafedecolombia.com
mailto:ici.registro@cafedecolombia.com

Renovacion como trillador

Debe tener en cuenta que después de registrada la informacion le debe aparecer en «Listado de Trilladoras» la planta(s) . En donde podréa observar

el estado de la misma solicitud.

Home / Listado de Trilladoras

Listado de Trilladoras

Estado: Rango Fecha de Bdsgueda:
N® N® FECHA
- TIPO
RESOLUCION RADICADO REGISTRO
3-0527-22 7456 2022-11-1 BENOWACION

NOMBRE REPRESENTANTE
ESTADO ACCIONES
TRILLADORA LEGAL
L]
APROBADO  SDFSDAFSDF ®@ /s B

Luego de que este en <kESTADO» APROBADO se habilita el icono de «xDOCUMENTOS» en donde podra descargar la informacion correspondiente

de la renovacion de su planta.



Renovacion como trillador

Tenga en cuenta que después de aprobado, en <ACCIONES» se habilitan iconos con algunas opciones que tiene para auto gestionar su registro.

N° N® FECHA NOMEBRE REPRESENTANTE

) TIPO ESTADO ACCIONES
RESOLUCION RADICADO REGISTRO ESTABLECIMIENTO LEGAL
7455 REGISTRO  APROBADO ® /s
SCCIONES TE ACCIONES
ACCIOMNES

ocumentcs I o erva; pegletra
®@ /s B

® /s B @ /S



